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Hinweise flir Autorinnen und Autoren

Sie kénnen uns lhren Beitrag jederzeit schicken, es gibt keine Fristen.
Angenommene Beitrdge werden vorab online veréffentlicht (ahead of
print), wenn sie nicht zeitnah in ein Heft aufgenommen werden kdénnen.

Es ist ratsam, die grundsatzliche Eignung des Themas vorher mit der
Redaktion zu klaren.

Beitrage, die in Info DaF erscheinen, werden mit einem anonymen Peer-
Review-Verfahren begutachtet.

Schicken Sie das Manuskript per E-Mail an den verantwortlichen
Redakteur (krekeler@htwg-konstanz.de) bzw. an die Herausgeberin/den
Herausgeber des Themenhefts. Bitte verwenden Sie Formate wie docx,
doc oder rtf fir Ihr Manuskript, nicht jedoch pdf.

Bitte schicken Sie eine anonymisierte Version; lhren Namen und die
biografischen Angaben sollten Sie zunachst weglassen.

Ihr Beitrag sollte zwischen 15 000 und 35 000 Zeichen liegen (mit Leer-
zeichen, inkl. Titel, Zusammenfassung und Abstract, Literaturverzeichnis
usw.). Zur Orientierung: Im FlieRtext liegt die Zeichenanzahl inkl. Leer-
zeichen bei ca. 3000 pro Seite, im Text mit Abbildungen, Tabellen o.A. bei
ca. 2600 pro Seite. Bei Beitragen fliir Themenhefte wird die Lange von
dem Herausgeberteam festgelegt.

Die Druckvorlage, die Sie nach der Begutachtung und der Annahme des
Beitrags abgeben, muss folgende Bestandteile enthalten:
1. Namen der Autorinnen und Autoren und (eine) E-Mail-Adresse
der Korrespondenzautorin oder des -autors.
Titel Deutsch
Titel Englisch
Zusammenfassung Deutsch (bis 500 Zeichen)
Drei bis vier Schliisselworter Deutsch
Abstract Englisch (bis 500 Zeichen)
Drei bis vier Keywords Englisch
Text mit Abbildungen und Tabellen
. Literaturverzeichnis (nach den Konventionen unten)
10. Angaben zur Person
Fir die Online-Version kénnen Sie zusatzliche Materialien bereitstellen.
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Text

Beachten Sie fiir die Druckvorlage folgende Hinweise bei der Gestaltung

Ilhres Manuskripts:

e Gliederungen in arabischen Zahlen nach dem Dezimalsystem,
Einleitung mit 1 beginnen;

e keine Silbentrennung, keine Formatierung; Ausnahme: hervorzu-
hebende Textstellen, Ausdriicke in anderen Sprachen und Zeit-
schriftentitel kursiv setzen;

e verzichten Sie moglichst auf FuBnoten.

Abkiirzungen (z. B. /u. a./v. a./i. d. R. / ggf.) sollten nur bei ihrer Ver-
wendung innerhalb einer Klammer oder als Tabellenliberschriften
benutzt werden, im Text jedoch stets ausgeschrieben werden. Aus-
nahmen: etc. sowie usw.

Verwenden Sie eine gendergerechte Sprache mit neutralen
Formulierungen (,,Studienberatung”) und mit Ausschreibung beider
Formen (,,Schilerinnen und Schiiler”). Wer andere Schreibweisen ver-
wenden mochte, sollte dies vor dem abschlieBenden Lektorat des
Beitrags kundtun. Grundsatzlich gilt, dass im gesamten Beitrag nur eine
Schreibweise gewahlt werden sollte.

Abbildungen (Bilder, Zeichnungen, Diagramme) kdonnen farbig sein. Sie
werden durchgehend nummeriert. Die Titel stehen unter den Abbildun-
gen. Beachten Sie das Copyright.

Tabellen werden ebenfalls durchgehend nummeriert. Die Titel stehen
Uber der Tabelle.

Als Autorin/Autor sind Sie dafiir verantwortlich, das Copyright z. B. fiir
Abbildungen einzuholen. Bevor der Beitrag in Druck geht, miissen Sie ein
Copyright-Agreement unterschreiben, in dem Sie versichern, im Besitz
des Copyrights zu sein. Wir konnen Sie beraten, wenn Sie Fragen dazu
haben.

Wenn Sie das Literaturverwaltungsprogramm Citavi nutzen, kénnen Sie
den Zitationsstil ,,Informationen Deutsch als Fremdsprache” nutzen.

Literaturverweise werden im Text in Klammern gesetzt, jedoch nicht in
den FuBnoten. Autoren und Autorinnen werden in Texten grundsatzlich
bis einschlieflich der Anzahl drei genannt. Beispiele:

- wie Miiller (1993: 15) sagte, ...; wir verweisen auf Flligler und Winter
(2015: 189-191), die ...; Baurmann, Kammler und Miiller (2017) beziehen
sich in ihrem Handbuch auf...; Deygers et al. (2013) sprechen von... (= bei
vier oder mehr Autorinnen und Autoren). Fiir die Schreibung in Klam-
mern gilt:

- (vgl. Muller 1993: 15; Fligler/Winter 2015: 189-191);

- ... (Koplenig/Mdller-Spitzer 2014: 129-130);

- . (s. Baurmann/Kammler/Miiller 2017);

- ,..." (Deygers et al. 2013) (= bei vier oder mehr Autorinnen und
Autoren).

Geben Sie die vollstandigen Seiten an, nicht ,f.“ oder ,ff.“.



Literaturangaben

Die Literaturangaben werden zu einer Literaturliste am Ende des Beitrags
zusammengefasst. Uberpriifen Sie die Ubereinstimmung zwischen
Literaturverweisen im Text und Literaturangaben im Literaturverzeichnis.
Schreiben Sie Literaturangaben auf Englisch klein.
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Autorinnen und Autoren erhalten eine Fassung ihres Beitrags als pdf-Datei.



